Das St. Josefs-Hospital Cloppenburg ist ein Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung

mit 252 Planbetten, Akademisches Lehrkrankenhaus und das einzige traditionsreiche und
leistungsfahige Krankenhaus der Kreisstadt.

Fiir das MVZ der Fachklinik fiir Orthopadie, Sportorthopédie und Unfallchirurgie
suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen

Praxismanager (m/w/d)

Ihr Aufgabenbereich umfasst schwerpunktmaBig:

> Organisation der Praxis (Sprechstundenmanagement, Planung der Untersuchungen,
Dienstplangestaltung etc.)

Personalplanung

Informationsaustausch bei stationdren und ambulanten Patienten

Zentraler Anlaufpunkt im Rahmen der Klinikorganisation

Kommunikation und Korrespondenz mit der Kassenérztlichen Vereinigung, den
Versicherungsunternehmen usw.

> Abrechnung medizinischer Leistungen

> Qualitdtsmanagement
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Ihr Profil:

> Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder eine
vergleichbare Ausbildung

Einschldgige Berufserfahrung in den o. g. Tétigkeiten ware wiinschenswert

Ein betriebswirtschaftliches Verstandnis und eine prozessorientierte Arbeitsweise
Gute Kenntnisse in den gangigen MS Office-Programmen
Kommunikationsstarke, Organisationstalent und Teamfahigkeit

Eine empathische Art und Weise
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Wir bieten lhnen ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet innerhalb
kollegial und engagiert arbeitender Teams sowie die Mdglichkeit zur Teilnahme an internen
und externen Fortbildungsveranstaltungen. Die Vergiitung basiert auf den Arbeitsvertrags-
richtlinien des Deutschen Caritasverbandes.

Fiir weitere Informationen steht Ihnen Frau Rita Wei Per labteilung, unter der
Telefonnummer 04471/16-2035 gerne zur Verfiigung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Diese richten Sie bitte mit Lebenslauf
sowie den iiblichen Nachweisen an:

St. Josefs-Hospital Cloppenburg
gemeinniitzige GmbH lg

Rita Weimann
- Personalabteilung - o
Krankenhausstr. 13, 49661 Cloppenburg St JOSCfS—H OSpital

oder per E-Mail an: rita.weimann@kh-clp.de

www.josefshospital-cloppenburg.de Cloppenburg




